TN
¥ PORADNIA PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA NR 1
ul. Ztota 9 lok. 3, 00 — 019 Warszawa, NIP: 5252311587, REGON: 000838170

PORADNIA nr1 tel.: 22 826 99 86, 22 290 36 99 sekretariat pppl @eduwarszawapl www.pppl . waw.pl

STATUT

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Nr 1

w Warszawie


mailto:sekretariat.ppp1@eduwarszawa.pl
http://www.ppp1.waw.pl/

"

¥i

PORADNIA nr 1

Spis tresci

Rozdziat 1.
Rozdziat 2.
Rozdziat 3.
Rozdziat 4.
Rozdziat 5.
Rozdziat 6.
Rozdziat 7.

PORADNIA PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA NR 1
ul. Ztota 9 lok. 3, 00 — 019 Warszawa, NIP: 5252311587, REGON: 000838170
tel.: 22 826 99 86, 22 290 36 99 sekretariat.pppl@eduwarszawa.pl www.pppl.waw.pl

POStanowienia OZOINE .........cocuieiiiiiiiiie it 3
Cele i zadania poradni oraz sposob ich wykonywania...........c.ccceeveveriiiniieneennnn, 4
Kompetencje organdow poradni i zasady ich wspotdziatania ..............cccoeeiiennnee 9
Organizacja POTAANI .....ccveiviiieiieie et 13
Procedura wydawania OrZe€CZemn 1 OPINIL......uerveerueerreerieerieesiesieeseesneesieesneesseens 15
Zakres zadan pracownikKOw poradni .......cccevvviiiiiiiniiiieiiiie e 23
Postanowienia KONCOWE ..........eiviiiiiiiiieiiiiesie e 30


mailto:sekretariat.ppp1@eduwarszawa.pl
http://www.ppp1.waw.pl/

"

TN
¥ PORADNIA PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA NR 1
ul. Ztota 9 lok. 3, 00 — 019 Warszawa, NIP: 5252311587, REGON: 000838170

PORADNIA nr1 tel.: 22 826 99 86, 22 290 36 99 sckretariat.pppl @cduwarszawapl www.pppl.waw.pl

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1.

1. Poradnia Psychologiczno —Pedagogiczna nr 1 w Warszawie, zwana dalej poradnig, jest
publiczng placéwka oSwiatowsq dzialajaca w szczegdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo Os$wiatowe (t.j. Dz. U. 2025 poz. 1043
Z pozn. zm.);

2) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. 2024 poz. 986 z pdzn.
zm.);

3) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie
szczegdtowych zasad dziatania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych
w tym publicznych poradni specjalistycznych (t.j. Dz. U. 2023 poz. 2499);

4) rozporzadzenia Ministra Edukacji z dnia 2 marca 2026 r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoly orzekajace dzialajace w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. 2026 poz. 428).

2. Siedziba poradni mie$ci si¢ w Warszawie przy ul. Ztotej 9.

3. Organem prowadzacym poradni¢ jest Miasto Stoleczne Warszawa, z siedzibg
w Warszawie, przy pl. Bankowym 3/5.

4. Nadzor pedagogiczny nad poradnig sprawuje Mazowiecki Kurator O$wiaty.

Terenem dziatania poradni jest cze$¢ Dzielnicy Srodmiescie wyznaczona przez organ
prowadzacy.

6. Korzystanie z pomocy udzielanej przez poradni¢ jest dobrowolne i nieodptatne.

§2.
Ilekro¢ w dalszej czgsci statutu jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 1
w Warszawie;

2) dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej nr 1 w Warszawie;

3) nauczycielach, specjalistach — nalezy przez to rozumie¢ wszystkich pracownikéw
pedagogicznych zatrudnionych w poradni;

4) rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opiekundéw oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecze zastgpcza nad dzieckiem.
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Rozdzial 2.
Cele i zadania poradni oraz sposéb ich wykonywania

§ 3.

Celem dziatania poradni jest:

1) udzielanie dzieciom, od momentu urodzenia, i mtodziezy uczacej si¢, na kazdym etapie
rozwoju, profesjonalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

2) pomoc w wyborze kierunku ksztalcenia i zawodu;

3) udzielanie rodzicom i nauczycielom wsparcia zwigzanego z wychowaniem
1 ksztalceniem dzieci i mtodziezy;

4) wspomaganie przedszkoli, szkot i placowek w zakresie realizacji zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych.

§ 4.
Do zadan poradni nalezy:
1) diagnozowanie dzieci i mtodziezy;,
2) zapewnianie dzieciom 1 mlodziezy oraz rodzicom bezposredniej pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;;

3) realizowanie zadan profilaktycznych oraz wspierajacych wychowawczg i edukacyjng
funkcje przedszkola, szkoty 1 placowki, w tym wspieranie nauczycieli w rozwigzywaniu
probleméw dydaktycznych 1 wychowawczych;

4) organizowanie i prowadzenie wspomagania przedszkoli, szkét i placowek w zakresie
realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i1 opiekunczych.

§5.

Diagnozowanie dzieci 1 mlodziezy jest prowadzone przez poradni¢ w szczegdlnosci
w celu okreslenia ich indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych, a takze wyjasnienia mechanizméw ich
funkcjonowania w odniesieniu do zgtaszanego problemu oraz wskazania sposobu rozwigzania
tego problemu.

§ 6.
1. W efekcie diagnozowania dzieci i mtodziezy poradnia w szczegdlnosci:

1) wydaje opinie w sprawach zwigzanych z ksztalceniem 1 wychowaniem dzieci
1 mtodziezy, okreslone w odrgbnych przepisach;
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wydaje orzeczenia o potrzebie: ksztalcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego lub indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy;

obejmuje dzieci 1 miodziez 1 ich rodzicow bezposrednia pomoca psychologiczno-
pedagogiczna;

wspomaga nauczycieli w zakresie pracy z dzie¢mi 1 mtodziezg oraz rodzicami.

2. Poradnia wydaje informacj¢ o wynikach przeprowadzonej diagnozy, na pisemny wniosek
rodzica albo pelnoletniego ucznia.

§7.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana bezposrednio dzieciom i1 mtodziezy
oraz rodzicom polega w szczego6lnos$ci na:

1)
2)

3)

prowadzeniu terapii dzieci i mlodziezy oraz ich rodzin;

udzielaniu wsparcia dzieciom i mlodziezy wymagajagcym pomocy psychologiczno-
pedagogicznej lub pomocy w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniu
ksztaltcenia i1 kariery zawodowej;

udzielaniu pomocy rodzicom w rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych potrzeb
rozwojowych i1 edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych
dzieci

i mlodziezy oraz w rozwigzywaniu ich problemow edukacyjnych i wychowawczych.

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana przez poradni¢ w szczegolnosci
w formie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

indywidualnych Iub grupowych zajg¢ terapeutycznych dla dzieci i mtodziezy;
terapii rodziny;

grup wsparcia;

prowadzenia mediacji;

interwencji kryzysowe;j;

warsztatow;

porad i konsultacji;

wyktadéw 1 prelekcji;

dziatalnosci informacyjno-szkoleniowe;.
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§ 8.

Realizowanie przez poradni¢ zadan profilaktycznych oraz wspierajacych wychowawcza
i edukacyjng funkcje przedszkola, szkoty i placoéwki, w tym wspieranie nauczycieli
w rozwiazywaniu problemoéw dydaktycznych 1 wychowawczych, polega w szczegdlnosci na:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

udzielaniu nauczycielom, wychowawcom grup wychowawczych lub specjalistom
pomocy:

a) w rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych dzieci i mlodziezy, w tym w rozpoznawaniu ryzyka
wystapienia specyficznych trudnosci w uczeniu si¢ u uczniow klas I-III szkoty
podstawowe;,

b) w planowaniu i realizacji zadan z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego,
C) w rozwijaniu zainteresowan i uzdolnien uczniow;

wspotpracy z przedszkolami, szkotami i placowkami w udzielaniu i organizowaniu
przez

nie pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz opracowywaniu 1 realizowaniu
indywidualnych programéw edukacyjno-terapeutycznych oraz indywidualnych
programéw zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

wspotpracy, na pisemny wniosek odpowiedniego dyrektora lub rodzica dziecka
niepetnosprawnego albo petnoletniego ucznia niepetnosprawnego, w okresleniu
niezbednych do nauki warunkow, sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,
w tym wykorzystujacych technologie informacyjno-komunikacyjne, odpowiednich ze
wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne  dziecka  niepelnosprawnego  albo  peilnoletniego  ucznia
niepetnosprawnego — wniosek skladany jest w wersji papierowej lub elektronicznej;

udzielaniu nauczycielom, wychowawcom grup wychowawczych lub specjalistom
pomocy w rozwigzywaniu problemow dydaktycznych i wychowawczych;

podejmowaniu dziatan z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych probleméw dzieci
1 mlodziezy;

prowadzeniu edukacji dotyczacej ochrony zdrowia psychicznego wsrdd dzieci
1 mlodziezy, rodzicow 1 nauczycieli;

udzielaniu, we wspotpracy z placowkami doskonalenia nauczycieli i bibliotekami
pedagogicznymi, wsparcia merytorycznego nauczycielom, wychowawcom grup
wychowawczych 1 specjalistom.

§9.

Zadania poradni, okreslone w § 8, sg realizowane w szczegolnosci w formie:

1)
2)

porad i konsultacji;

udziatu w spotkaniach dla nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych
1 specjalistow;
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3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
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udzialu w zebraniach rad pedagogicznych;
warsztatow;

grup wsparcia;

wyktadow 1 prelekc;i;

prowadzenia mediacji;

interwencji kryzysowej;

dziatalno$ci informacyjno-szkoleniowe;;

10) organizowania i prowadzenia sieci wspotpracy i samoksztatcenia dla nauczycieli,

wychowawcow grup wychowawczych i specjalistow, ktérzy w zorganizowany sposob
wspotpracuja ze sobg w celu doskonalenia swojej pracy, w szczegdlnosci poprzez
wymiang doswiadczen.

§ 10.

1. Wspomaganie przedszkoli, szkét 1 placowek polega na zaplanowaniu i przeprowadzeniu
dziatanh majacych na celu poprawe¢ jakosci pracy przedszkola, szkoty lub placowki
w zakresie:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

wynikajagcym z realizowanych kierunkéw polityki o$wiatowe] panstwa oraz
wprowadzanych w systemie o$wiaty;

wymagan stawianych wobec przedszkoli, szkoét 1 placowek, ktorych wypelnianie jest
badane przez organy sprawujace nadzor pedagogiczny;

realizacji podstaw programowych;

rozpoznawania potrzeb dzieci 1 mtodziezy oraz indywidualizacji procesu nauczania
1 wychowania;

analizy wynikéw 1 wnioskow z nadzoru pedagogicznego oraz wynikéw egzaminow;
potrzeb zdiagnozowanych na podstawie analizy ww. wynikow 1 wnioskow;

innych potrzeb wskazanych przez przedszkole, szkote lub placowke.

2.  Wspomaganie przedszkoli, szkot 1 placowek obejmuje:

1)
2)

3)
4)

pomoc w diagnozowaniu potrzeb przedszkola, szkoty lub placowki;

ustalenie sposobow dziatania prowadzacych do zaspokojenia potrzeb przedszkola,
szkoty lub placowki;

zaplanowanie form wspomagania 1 ich realizacjg;

wspolng ocene efektow 1 opracowanie wnioskéw z realizacji zaplanowanych form
wspomagania.

3. Poradnia zapewnia wsparcie merytoryczne dla nauczycieli, wychowawcow grup
wychowawczych 1 specjalistéw udzielajacych pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w przedszkolach, szkotach 1 placowkach — na wniosek ich dyrektora.
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§ 11.

1. Poradnia realizuje zadania wspotdzialajac takze z innymi poradniami, placowkami
doskonalenia nauczycieli 1 bibliotekami pedagogicznymi oraz organizacjami
pozarzagdowymi 1 innymi podmiotami §wiadczagcymi poradnictwo i pomoc dzieciom
1 mtodziezy oraz rodzicom i nauczycielom.

2.  Wspodldziatanie z wyzej wymienionymi placowkami polega mi¢dzy innymi na:

1) konsultacjach;
2) wymianie doswiadczen i informacji;
3) wspotorganizowaniu szkolen, warsztatow, itp.;

4) podejmowaniu dziatan w celu zapewnienia kompleksowej pomocy dziecku i rodzinie;

5) podejmowaniu dziatan, w tym profilaktycznych, na rzecz dzieci i mlodziezy oraz ich
srodowiska.

3. SzczegOlowy zakres 1 organizacja wspotdzialania z poradniami, organizacjami
pozarzadowymi i innymi podmiotami $wiadczacymi poradnictwo i pomoc dzieciom
1 mtodziezy, rodzicom, nauczycielom i wychowawcom, uzaleznione sg od specyfiki
probleméw oraz indywidualnych potrzeb dzieci, mlodziezy, rodzicéw, nauczycieli
1 wychowawcow.
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Rozdzial 3.
Kompetencje organow poradni i zasady ich wspoldzialania

§ 12.
Organami poradni s3:
1) dyrektor poradni;
2) rada pedagogiczna.
§ 13.

1. Do kompetencji dyrektora poradni nalezy w szczegolnosci:
1) kierowanie biezgcg dziatalnoscig poradni i reprezentowanie jej na zewnatrz;

2) sprawowanie nadzoru pedagogicznego oraz przedstawianie radzie pedagogicznej
wynikow 1 wnioskow ze sprawowanego nadzoru;

3) realizowanie uchwat rady pedagogicznej, podjetych w ramach jej kompetencji;

4) wstrzymywanie wykonania uchwat rady pedagogicznej niezgodnych z przepisami
prawa;

5) dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym poradni, zaopiniowanym
przez rade pedagogiczng i ponoszenie odpowiedzialno$ci za ich prawidlowe
wykorzystanie;

6) odpowiedzialno$¢ za majatek poradni, powierzony przez organ prowadzacy;
7) organizowanie administracyjnej, finansowej i gospodarczej obstugi poradni;

8) zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkow klientom i pracownikom
poradni, w czasie ich pobytu na terenie placowki;

9) wspoltdziatanie ze szkotami wyzszymi w organizacji praktyk pedagogicznych;

10) stwarzanie warunkéw do dziatania w poradni wolontariuszy, stowarzyszen i innych
organizacji, ktorych celem statutowym jest m.in. rozszerzanie i wzbogacanie form
dziatalnos$ci innowacyjnej placowki;

11) powotywanie zespotow orzekajacych i przewodniczenie im;

12) odpowiedzialno$¢ za organizacj¢ diagnozy, terapii, profilaktyki i wspomagania
jednostek oswiatowych;

13) powotywanie zespotow nauczycieli do realizacji zadan statutowych placowki;

14) wdrazanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
zgodno$¢ przetwarzania danych osobowych przez poradni¢ z przepisami o ochronie
danych osobowych;

15) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow szczegdtowych.

2. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w poradni pracownikow
pedagogicznych oraz niepedagogicznych i decyduje w szczegdlnosci w sprawach:

1) zatrudniania i zwalniania pracownikow poradni;


mailto:sekretariat.ppp1@eduwarszawa.pl
http://www.ppp1.waw.pl/

"

TN
¥ PORADNIA PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA NR 1
ul. Ztota 9 lok. 3, 00 — 019 Warszawa, NIP: 5252311587, REGON: 000838170

PORADNIA nr1 tel.: 22 826 99 86, 22 290 36 99 sckretariat.pppl @cduwarszawapl www.pppl.waw.pl

2) przyznawania nagrod i wymierzania kar porzadkowych pracownikom;

3) wystgpowania z wnioskami, po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, w sprawach
odznaczen, nagrod i innych wyrdéznien dla nauczycieli oraz dla pozostatych
pracownikow;

4) dokonywania oceny pracy nauczycieli,
5) realizowania procedur awansu zawodowego nauczycieli.
3. Dyrektor poradni w wykonywaniu swoich zadan wspétpracuje z rada pedagogiczna.

4. W poradni, za zgodg organu prowadzacego, zostato utworzone stanowisko wicedyrektora,
do ktorego kompetencji nalezy w szczego6lnos$ci:

1) zastgpowanie dyrektora poradni podczas jego nieobecnos$ci, w zakresie udzielonego mu
pelnomocnictwa;

2) wykonywanie czynnosci w zakresie nadzoru pedagogicznego;

3) wnioskowanie do dyrektora o przyznanie dodatku motywacyjnego nauczycielom za
osiggnigcia w pracy zawodowej;

4) wnioskowanie do dyrektora o ukaranie nauczyciela lub innego pracownika w przypadku
naruszenia dyscypliny pracy;

5) organizowanie zastgpstwa za nieobecnego nauczyciela;

6) odpowiedzialno$¢ przed dyrektorem Poradni za pelng i terminowa realizacjg
powierzonych zadan.

§ 14.

1. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem poradni w zakresie realizacji jej zadan
statutowych.

2. W skiad rady pedagogicznej wchodzi dyrektor, jako przewodniczacy, oraz wszyscy
pracownicy pedagogiczni poradni.

3. W zebraniach rady pedagogicznej moga bra¢ udzial, z glosem doradczym, osoby
zaproszone przez dyrektora poradni za zgoda lub na wniosek tej rady, np.: dyrektorzy szkot
1 placowek, przedstawiciele zespotow wychowawczych, lekarze specjalisci,
przedstawiciele stowarzyszen 1 innych organizacji.

4. Osoby biorgce udziat w zebraniu rady pedagogicznej sa obowigzane do nieujawniania
spraw poruszanych na zebraniu, ktore moga narusza¢ dobra osobiste klientow oraz
pracownikow poradni.

5. Rada pedagogiczna ustala regulamin swojej dziatalnosci.

6. Zebrania rady sg protokotowane.

§ 15.
1. Do kompetencji stanowigcych rady pedagogicznej nalezy w szczego6lnosci:
1) zatwierdzanie planu pracy poradni;

2) podejmowanie uchwal w sprawie eksperymentow pedagogicznych;

10
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3)
4)

5)
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ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli poradni;

ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad placéwka przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy poradni;

wybor przedstawicieli rady pedagogicznej do komisji konkursowej wylaniajacej
kandydata na dyrektora poradni.

2. Rada pedagogiczna opiniuje w szczego6lnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

organizacj¢ pracy poradni, w tym tygodniowy harmonogram pracy;
projekt planu finansowego placowki;
wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyrdznien;

propozycje dyrektora poradni w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zajgc
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz platnych zaje¢ dodatkowych;

kandydata na stanowisko wicedyrektora poradni lub inne stanowisko kierownicze.

3. Rada pedagogiczna przygotowuje projekt statutu lub jego zmian oraz uchwala nowy statut
lub jego zmiany.

4. Rada pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska
dyrektora lub z innego stanowiska kierowniczego w poradni.

5. Uchwaly rady pedagogicznej podejmowane sa zwykla wigkszoscig gtosow, w obecnosci
co najmniej potowy jej cztonkow.

§ 16.

1. Organy poradni majg prawo do dzialania i podejmowania decyzji w granicach swoich
kompetencji. Ponadto sa zobowigzane do wspotdziatania w zakresie planowania
1 realizacji celow oraz zadan poradni.

2.  Wspoldziatanie organdéw poradni obywa si¢ wedtug nastepujacych zasad:

1)
2)
3)
4)
5)

zasady pozytywnej motywacji;

zasady partnerstwa;

zasady przeptywu informacji;

zasady aktywnej i systematycznej wspOlpracy;

zasady rozwigzywania sporéw w drodze mediacji.

3.  Wspoldziatanie organdw obejmuje w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

zapewnienie mozliwosci wykonywania kompetencji okreslonych w przepisach prawa
1 w statucie poradni poprzez:

udzielanie pomocy organizacyjnej,

mozliwo$¢ wystepowania z wnioskami 1 opiniami dotyczacymi wszystkich spraw
poradni,

rozpatrywanie wnioskdw 1 opinii na posiedzeniach organdéw;
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opiniowanie lub uzgadnianie podejmowanych dziatan w przypadkach okreslonych
przepisami prawa, niniejszym statutem i regulaminem rady pedagogicznej;

biezaca wymian¢ informacji pomiedzy organami poradni o planowanych
1 podejmowanych dziataniach lub podjetych decyzjach.

4. Wspotdziatanie organéw koordynuje dyrektor poradni.

5. Organy poradni ustalajg miedzy sobg formy rozstrzygni¢cia zaistniatych sporow:

1)
2)

3)

4)

spory migdzy organami rozpatrywane sg na wspolnych posiedzeniach;

dopuszcza si¢ mozliwos¢ powotania komisji, w ktorej sktad wchodzi mediator
zaakceptowany przez strony sporu;

komisja, o ktorej mowa w pkt. 2, po zapoznaniu si¢ z istotg sprawy, ma prawo do
przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego wedlug ustalonych przez siebie zasad;

rozstrzygnigcia komisji sg wigzace dla stron sporu.

6. W przypadku wyczerpania mozliwosci rozwigzania sporu na terenie poradni, kazda ze
stron ma prawo odwola¢ si¢ do organu prowadzacego lub sprawujacego nadzor
pedagogiczny, w zalezno$ci od zakresu ich wlasciwos$ci rzeczowej oraz przedmiotu sporu.
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Rozdzial 4.
Organizacja poradni

§17.

1. Poradnia udziela pomocy dzieciom i miodziezy, rodzicom i nauczycielom z przedszkoli,
szkot i placowek majacych siedzibg na catym terenie dzialania poradni.

2. W przypadku dzieci i mlodziezy nie uczgszczajacych do placowek o§wiatowych, oraz ich
rodzicow pomocy udziela poradnia wiasciwa ze wzgledu na miejsce zamieszkania.

3. Poradnia moze udziela¢ pomocy dzieciom i mlodziezy, rodzicom i nauczycielom
z przedszkoli, szkot i placowek niemajacych siedziby na terenie dziatania poradni oraz
niezamieszkalym na terenie dziatania poradni dzieciom 1 rodzicom dzieci
nieuczeszczajacych do przedszkola, szkoty lub placéwki - na podstawie porozumienia
zawartego miedzy organem prowadzacym poradni¢ a innym organem prowadzacym.

4. Poradnia wspotdziata z innymi instytucjami §wiadczgcymi poradnictwo i pomoc dzieciom
i mtodziezy oraz rodzicom, w tym z innymi poradniami specjalistycznymi, placéwkami
stuzby  zdrowia, sagdem rodzinnym 1 prokuratura, policja, $wietlicami
socjoterapeutycznymi, placowkami opieki spotecznej, organizacjami pozarzagdowymi.

§ 18.

1. Szczegotowa organizacje dziatania poradni w danym roku szkolnym okresla arkusz
organizacji poradni, opracowany przez dyrektora z uwzglednieniem rocznego planu pracy
1 planu finansowego poradni. Arkusz zatwierdza organ prowadzacy poradni¢ po
zaopiniowaniu przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w terminach 1 trybie
wynikajacym z odrebnych przepisow.

2. Poradnia dziata w ciggu catego roku jako placowka, w ktorej nie sg przewidziane ferie
szkolne.

3. Organ prowadzacy moze w porozumieniu z dyrektorem poradni ustali¢ termin przerwy
w pracy poradni w okresie ferii letnich.

4. Dzienny czas pracy poradni ustala dyrektor za zgoda organu prowadzacego.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian godzin pracy poradni w okresie ferii letnich i zimowych
oraz w okresach $wigtecznych.

6. Poradnia pracuje od poniedziatku do piatku.

7. Tygodniowy 1 dzienny rozklad godzin pracy specjalistow 1 innych pracownikow ustala
dyrektor poradni, w zalezno$ci od realizowanych zadan oraz potrzeb srodowiska.

§ 19.

1. Poradnia moze utworzy¢ zespOl wczesnego wspomagania rozwoju dziecka w celu
pobudzania jego psychoruchowego 1 spotecznego rozwoju od chwili wykrycia
niepetnosprawnosci do podjecia nauki w szkole, prowadzonego bezposrednio z dzieckiem
1jego rodzing.
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Zespol wczesnego wspomagania rozwoju dziecka jest powotywany przez dyrektora
W porozumieniu z organem prowadzacym.

W sktad zespotu wchodza osoby posiadajace przygotowanie do pracy z matymi dzieé¢mi 0
zaburzonym rozwoju psychoruchowym, w tym: pedagog posiadajacy kwalifikacje
odpowiednie do rodzaju niepelnosprawnosci dziecka, psycholog, logopeda i inni
specjalisci w zaleznosci od potrzeb dziecka i jego rodziny.

Do zadan zespotu nalezy w szczego6lnosci:

1) ustalenie, na podstawie diagnozy poziomu funkcjonowania dziecka zawartej w opinii
0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju, Kierunkdw i harmonogramu dziatan
podejmowanych w zakresie wczesnego wspomagania i wsparcia rodziny dziecka,
uwzgledniajacych rozwijanie aktywnosci 1 uczestnictwa dziecka w zyciu spolecznym
oraz eliminowanie barier 1 ograniczen w $rodowisku utrudniajagcych jego
funkcjonowanie;

2) nawigzanie wspolpracy z:

a) inng formg wychowania przedszkolnego, oddzialem przedszkolnym w szkole
podstawowej, do ktérego uczeszcza dziecko, lub innymi podmiotami, w ktorych
dziecko jest objete oddzialywaniami terapeutycznymi, w celu zapewnienia spojnosci
wszystkich oddziatywan wspomagajacych rozwdj dziecka,

b) podmiotem leczniczym w celu zdiagnozowania potrzeb dziecka wynikajacych z jego
niepelnosprawnosci, zapewnienia mu wsparcia medyczno-rehabilitacyjnego
1 zalecanych wyrobow medycznych oraz porad 1 konsultacji dotyczacych
wspomagania rozwoju dziecka,

c) osrodkiem pomocy spotecznej w celu zapewnienia dziecku i jego rodzinie pomocy,
stosownie do ich potrzeb;

3) opracowanie i realizowanie z dzieckiem i jego rodzing indywidualnego programu
wczesnego wspomagania, z uwzglednieniem dziatan wspomagajacych rodzing dziecka
w zakresie realizacji programu oraz koordynowania dziatan os6b prowadzacych zajgcia
z dzieckiem;

4) ocenianie postepow oraz trudnosci w funkcjonowaniu dziecka, w tym identyfikowanie
1 eliminowanie barier 1 ograniczen w Srodowisku utrudniajgcych jego aktywnos$¢
1 uczestnictwo w Zyciu spolecznym;

5) analizowanie skuteczno$ci pomocy udzielanej dziecku i jego rodzinie, wprowadzanie
zmian w programie stosownie do potrzeb dziecka i jego rodziny, oraz planowanie
dalszych dziatan w zakresie wczesnego wspomagania.

Zespot dokumentuje dziatania prowadzone w ramach programu, w tym prowadzi arkusz
obserwacji dziecka, ktdry zawiera:

1) imie i nazwisko dziecka;

2) numer opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka oraz dat¢ wydania
tej opinii;

3) oceng sprawnosci dziecka w zakresie: motoryki duzej, motoryki matlej, percepcji,
komunikacji, rozwoju emocjonalnego i zachowania;
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4) oceng postepow oraz trudnosci w funkcjonowaniu dziecka, w tym identyfikowanie
1 eliminowanie barier 1 ograniczen w $rodowisku utrudniajacych jego aktywno$c
1 uczestnictwo w zyciu spolecznym;

5) informacje dotyczace poszczegdlnych zaje¢ realizowanych w ramach wczesnego
wspomagania.

6. Program wczesnego wspomagania rozwoju dziecka okresla w szczegolnosci:

1) sposob realizacji celéw rozwojowych ukierunkowanych na poprawe funkcjonowania
dziecka, wzmacnianie jego uczestnictwa w zyciu spotecznym i przygotowanie do nauki
w szkole, eliminowanie barier 1 ograniczen w $rodowisku utrudniajacych
funkcjonowanie dziecka, w tym jego aktywno$¢ i uczestnictwo w zyciu spoltecznym;

2) wsparcie rodziny dziecka w zakresie realizacji programu;

3) w zaleznosci od potrzeb — zakres wspotpracy z innymi podmiotami $wiadczacymi
pomoc dziecku i rodzinie;

4) sposob oceny postepow dziecka.

7. Zajecia w ramach wczesnego wspomagania organizuje si¢ w wymiarze od 4 do 8 godzin
w miesigcu. W przypadkach uzasadnionych potrzebami dziecka i jego rodziny, za zgoda
organu prowadzacego, miesigczny wymiar godzin zaje¢ w ramach wczesnego
wspomagania moze by¢ wyzszy.

8. Zajecia w ramach wczesnego wspomagania sg prowadzone indywidualnie z dzieckiem
ijego rodzina.

9. Zajecia w ramach wczesnego wspomagania, w szczeg6lnosci z dzie¢mi, ktore nie
ukonczyty 3 roku zycia, moga by¢ prowadzone takze w domu rodzinnym.

§ 20.

1. W przypadku czasowego zawieszenia stacjonarnego funkcjonowania poradni, z przyczyn
1 w trybie okreslonym w odrebnych przepisach, zadania poradni sg realizowane zdalnie,
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, zadania poradni realizowane sg z wykorzystaniem
narzedzi informatycznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajacych
wymiang informacji miedzy pracownikami 1 klientami poradni.

3. W okresie zawieszenia funkcjonowania poradni, wigkszo$¢ zadan poradni jest
wykonywana z wykorzystaniem narz¢dzi internetowych, w tym aplikacji (Microsoft
Teams, Skype), komunikatoréw (WhatsApp, Messenger),
poczty elektronicznej — w zaleznosci od preferencji 1 mozliwosci klientow poradni.

4. W celu realizacji zadan dyrektor poradni w miar¢ mozliwos$ci udostepnia nauczycielom
sprzet teleinformatyczny do wykorzystania stuzbowego, zgodnie z ustalong procedura.

5. Kontakt z klientem poradni nawigzywany bedzie drogg mailowa, przez kontakt
telefoniczny, za posrednictwem aplikacji do komunikacji audio/video, specjalistycznych
platform diagnostycznych oraz poprzez przesytanie uczniom/rodzicom/nauczycielom
linkéw, materiatlow do pracy wiasne;.
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W okresie pracy zdalnej, pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana przez
poradni¢ w szczego6lnosci w formie:

1) wywiadow telefonicznych;
2) porad i konsultacji on-line;
3) materiatéw profilaktycznych publikowanych na stronie internetowe;;

4) zestawOw ¢wiczen oraz materiatdw informacyjnych publikowanych na stronie
internetowej lub przekazywanych drogg mailowa;

5) spotkan na czacie, wideokonferencji, komunikacji mailowej;
6) szkolen rad pedagogicznych i spotkan z pedagogami on-line;
7) zaj¢c terapeutycznych indywidualnych i grupowych on-line;
8) warsztatow dla dzieci i rodzicow on-line.

Podjecie przez klienta komunikacji z pracownikiem poradni, jest jednoznaczne z jego
udziatem w zajeciach.

Praca zdalna odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacym harmonogramem pracy pracownikéw
pedagogicznych.

Specjalisci realizuja swoje obowigzki wedlug ustalonych planéw pracy, z mozliwoscig ich
okresowej modyfikacji, wynikajacej z przyjetych metod 1 form pracy na odlegtos¢.

Planujac i realizujac zajecia grupowe i indywidualne, specjalisci uwzgledniajg przepisy
bhp oraz potrzeby i1 ograniczenia psychofizyczne dzieci i mlodziezy, w tym skierowanych
do ksztalcenia specjalnego, oraz ich rodzicow.

W okresie zawieszenia stacjonarnego funkcjonowania poradni, zebrania rady
pedagogicznej oraz inne formy pracy zespotowej nauczycieli, moga by¢ organizowane
z wykorzystaniem metod 1 srodkéw komunikacji elektronicznej, z zachowaniem procedur
ochrony danych osobowych klientow poradni.
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Rozdzial 5.
Procedura wydawania orzeczen i opinii

§ 21.

W poradni dziatajg zespoty orzekajace wydajace orzeczenia i opinie, powotywane przez
dyrektora poradni.

W sktad zespotu orzekajacego wchodza:

1)
2)
3)
4)

5)

dyrektor poradni lub osoba przez niego upowazniona, jako przewodniczacy zespotu,
psycholog;

pedagog;

lekarz - w przypadku, gdy do wniosku zostala dotaczona dokumentacja medyczna
wymagajaca przedstawienia informacji wynikajacych z rozpoznania, zalecen lub innych

danych istotnych dla procesu ksztalcenia, wychowania lub funkcjonowania dziecka
albo ucznia;

inni specjalisci — w szczegolnosci: tyflopedagog, rehabilitant wzroku, logopeda, w tym
surdologopeda lub neurologopeda, surdopedagog, fizjoterapeuta, instruktor terapii
uzaleznien, specjalista w dziedzinie psychoterapii uzaleznien lub inne osoby
posiadajace kwalifikacje w zakresie pedagogiki specjalnej, jezeli ich udziat w pracach
zespolu jest niezbedny.

W posiedzeniach zespotu, z glosem doradczym, moga uczestniczy¢:

1)

2)

3)

na wniosek przewodniczacego zespotu i za zgoda rodzica dziecka lub ucznia lub za
zgoda pelnoletniego ucznia:

a) nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych 1 specjalisci, prowadzacy zajgcia

z dzieckiem lub uczniem w przedszkolu, szkole, osrodku lub placowce,

b) pomoc nauczyciela,
c) osoba wtadajaca jezykiem kraju pochodzenia dziecka lub ucznia,
d) asystent migdzykulturowy,

e) asystent edukacji romskiej,

— wyznaczeni przez ich dyrektora;

na wniosek przewodniczacego zespotu 1 za zgoda rodzicoOw dziecka lub ucznia lub za
zgoda pelnoletniego ucznia — ttumacz jezyka migowego, polskiego jezyka migowego,
systemu jezykowo-migowego lub sposobéw komunikowania si¢ oséb gluchoniemych;

wniosek lub za zgoda rodzica dziecka lub ucznia lub na wniosek lub za zgoda
petnoletniego ucznia — inne osoby, ktorych wiedza o dziecku lub uczniu jest znaczaca
dla oceny funkcjonowania dziecka lub ucznia, w tym osoby wykonujace zawdd
medyczny realizujgce §wiadczenia gwarantowane z zakresu opieki psychiatrycznej
i leczenia uzaleznien.

Osoba wykonujgca zawod medyczny, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 3, moze bra¢ udziat
w posiedzeniu zespotu réwniez z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej
zapewniajacych w szczegolnosci:
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1) transmisj¢ obrad posiedzenia w czasie rzeczywistym,

2) wielostronng komunikacj¢ w czasie rzeczywistym umozliwiajgcg uczestnikom
posiedzenia zabieranie glosu

— z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.

5. Rodzice dziecka lub ucznia lub petnoletni uczen maja prawo uczestniczy¢ w posiedzeniu
zespotu 1 przedstawi¢ swoje stanowisko.

6. Osoby bioragce udziat w posiedzeniu zespotu sg obowigzane do nieujawniania spraw
poruszanych na posiedzeniu, ktore moga narusza¢ dobra osobiste dziecka lub ucznia,
rodzicow dziecka lub ucznia, oséb wchodzacych w sktad zespolu oraz innych osob
uczestniczacych w posiedzeniu zespotu orzekajacego.

§ 22.

1. Zespoly wydaja orzeczenia i opinie na pisemny wniosek rodzica dziecka lub ucznia lub na
pisemny wniosek pelnoletniego ucznia, ztozony w wersji papierowej lub elektroniczne;.

2. Wniosek w postaci elektronicznej sktada si¢ za posrednictwem adresu do dorgczen
elektronicznych danego organu, z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
dorgczenia elektronicznego albo publicznej ustugi hybrydowej, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2026 r. poz.
3).

3. Do wniosku dotacza si¢ elektroniczne kopie dokumentdéw, okreslonych w odrgbnych
przepisach, uwierzytelnione przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. Na zadanie przewodniczacego zespotu
orzekajacego wnioskodawca przedstawia oryginaty dokumentow.

4. W przypadku potrzeby wydania dziecku lub uczniowi:
1) dwoch rodzajow orzeczen; albo
2) orzeczenia i opinii; albo
3) dwdch rodzajow orzeczen i opinii
— wnioskodawca sktada jeden wniosek.

5. W przypadku uwzglednienia wniosku o wydanie orzeczenia i/lub opinii, zespot wydaje
odpowiednio:

1) orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

2) orzeczenie o potrzebie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego;

3) orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania;
4) orzeczenie o potrzebie zaj¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych;
5) opini¢ o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka;

— wedlug wzorow okreslonych w odrebnych przepisach.
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W uzasadnionych przypadkach, okreslonych w odrgbnych przepisach, zespo6t orzekajacy
odmawia  wydania lub  odmawia  uchylenia  orzeczenia  i/lub  opinii,
o ktorych mowa w ust 5.

Orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydaje si¢ dla dzieci 1 ucznidow
niepetnosprawnych, niedostosowanych spolecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem
spolecznym, wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy,
o ktorych mowa w przepisach w sprawie warunkdéw organizowania ksztalcenia,
wychowania 1 opieki dla dzieci 1 mlodziezy niepelnosprawnych, niedostosowanych
spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym.

Zespot orzekajacy poradni wydaje takze orzeczenia dla dzieci i uczniéw niewidomych,
stabowidzacych, niestyszacych, stabostyszacych i z autyzmem, w tym zespoltem
Aspergera. W tym celu poradnia:

1) posiada kadre pedagogiczng przygotowang w zakresie odpowiednim do oceny
indywidualnych  potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dzieci i ucznidow odpowiednio niestyszacych, stabostyszacych,
niewidomych, stabowidzacych i z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera;

2) jest wyposazona w narzedzia diagnostyczne umozliwiajace ocene, o ktorej mowa
w pkt. 1.

Przed wydaniem orzeczenia lub opinii zespol, w celu rozpoznania mechanizmow
funkcjonowania dziecka lub wucznia, przeprowadza ocen¢ funkcjonowania dziecka
lub ucznia, na podstawie:

1) informacji uzyskanych od:
a) rodzicow —w tym w formie nagran dokumentujacych zachowanie dziecka,

b) nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych lub specjalistow, prowadzacych
zajecia z dzieckiem lub uczniem, w tym zawartych w opinii, o ktdrej mowa w ust. 11,

c) dziecka lub ucznia, z tym Ze informacje uzyskuje si¢ w sposob dostosowany do wieku
1 mozliwosci psychofizycznych dziecka lub ucznia;

2) dokumentacji, o ktorej mowa w odrebnych przepisach;

3) obserwacji dziecka lub ucznia przez specjalistow poradni odpowiednio w Srodowisku
przedszkola, szkoty lub o$rodka — jezeli zachodzi taka potrzeba. Obserwacja moze
zosta¢ przeprowadzona takze z wykorzystaniem $rodkdw komunikacji elektroniczne;j
zapewniajacych transmisje w czasie rzeczywistym albo moze zosta¢ sporzadzone
nagranie audiowizualne — jezeli wszystkie osoby biorace udzial w transmisji lub
nagraniu wyraza na to zgode.

W trakcie dziatan diagnostycznych wykonywanych w zwiazku z ocena, o ktérej] mowa
w ust. 9, stosuje si¢ narzgdzia oparte na dowodach naukowych, ktérych skuteczno$¢ zostata
potwierdzona empirycznie, dostosowane do poziomu rozwoju i mozliwosci dziecka lub
ucznia.

W celu uzyskania charakterystyki funkcjonowania dziecka lub ucznia w przedszkolu,
szkole, osrodku lub placowce, niezbednej do wydania orzeczenia lub opinii,
przewodniczacy zespotu zwraca si¢ do wiasciwego dyrektora o przekazanie opinii
o funkcjonowaniu dziecka lub ucznia w przedszkolu, szkole, osrodku lub placowce, w tym
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o trudnosciach oraz mocnych stronach i uzdolnieniach dziecka lub ucznia rozpoznanych
przez nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych lub specjalistow, prowadzacych
zajecia z dzieckiem lub uczniem, informujac o tym wnioskodawce pisemnie lub w innej
formie uzgodnionej z wnioskodawca.

12. Wlasciwy dyrektor wydaje opini¢ w terminie 10 dni od dnia otrzymania prosby o jej
wydanie. O wydanie opinii moze rowniez zwrocic¢ si¢ wnioskodawca.

13. Kopi¢ opinii, o ktérej mowa w ust. 9, przekazuje si¢ rodzicom dziecka lub ucznia lub
petoletniemu uczniowi.

§ 23.

Od wydanego orzeczenia, wnioskodawca moze wnie$¢ odwotanie do Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty, za posrednictwem zespotu orzekajgcego, ktory wydat orzeczenie, w terminie 14 dni
od dnia jego otrzymania.

§ 24.
1. Poradnia, zgodnie z odrebnymi przepisami, wydaje takze opinie dotyczace:
1) weczesniejszego przyjecia dziecka do szkoty podstawowe;;
2) odroczenia rozpoczecia przez dziecko obowigzku szkolnego;

3) spelniania przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza
przedszkolem;

4) spehiania przez ucznia obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki poza szkots;
5) dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb ucznia;

6) specyficznych trudnosci w uczeniu sig;

7) zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego;

8) udzielenia zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki;

9) objecia ucznia naukg w klasie terapeutycznej;

10) przyjecia ucznia do oddziatu przysposabiajacego do pracy (kl. VII-VIII);

11) objecia ucznia zindywidualizowang $ciezka ksztalcenia lub zindywidualizowang
Sciezka realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego;

12) pierwszenstwa w przyjeciu ucznia z problemami zdrowotnymi do szkoly
ponadpodstawowej;

13) zezwolenia na zatrudnienie mtodocianego w celu przyuczenia do wykonywania
okreslonej pracy lub nauki zawodu;

14) braku przeciwwskazan do wykonywania przez dziecko pracy lub innych zajeé
zarobkowych;

15) innych spraw zwigzanych z ksztatceniem i wychowaniem dzieci i mtodziezy (np. dla
sadu, lekarzy).
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2. Jezeli w celu wydania opinii jest niezbedne przeprowadzenie badan lekarskich, na wniosek
poradni rodzic dziecka przedstawia zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia dziecka, a
petnoletni uczen - zaswiadczenie lekarskie o swoim stanie zdrowia, zawierajace informacje
niezbedne do wydania opinii.

§ 25.

W przypadku wydania orzeczenia lub opinii dotyczacych dzieci i ucznidow nalezacych do
mniejszosci narodowych 1 etnicznych oraz spotecznosci postugujace;j si¢ jezykiem regionalnym
oraz dzieci 1 ucznidow, ktorzy nie znaja jezyka polskiego albo znaja go na poziomie
niewystarczajagcym do korzystania z nauki, nalezy uwzgledni¢ ich mozliwosci jezykowe
1 uwarunkowania kulturowe.

§ 26.

W przypadku wydania orzeczenia lub opinii dotyczacych dzieci i ucznidow z zaburzong
komunikacja werbalng, nalezy uwzgledni¢ ich mozliwo$ci komunikacyjne. W badaniach
nalezy uwzgledni¢ sposoby 1 §rodki komunikacji dostosowane do potrzeb tych dzieci i ucznioéw,
z wykorzystaniem wspomagajacych i alternatywnych metod komunikacji (AAC), ktorymi
postuguje si¢ dziecko lub uczen, w tym testow niewerbalnych.

§ 27.

1. Wniosek o wydanie orzeczenia lub opinii, poza informacjami okreslonymi w odrebnych
przepisach, zawiera:

1) podpis wnioskodawcy, a w przypadku wnioskodawcow bedacych rodzicami
niepetnoletniego dziecka lub ucznia — podpisy obojga rodzicoéw;

2) oswiadczenie wnioskodawcy, ze wyraza zgode na przestanie wydanego orzeczenia
lub opinii do przedszkola, szkoty lub osrodka, do ktorych dziecko lub uczen uczgszcza
lub do ktorych zostato przyjete przed ztozeniem wniosku - w przypadku niewyrazenia
zgody wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania;

3) oswiadczenie wnioskodawcy o wyrazeniu zgody albo niewyrazeniu zgody na
dorgczanie pism za pomocg Srodkéw komunikacji elektroniczne; - w przypadku
wnioskodawcow bedacych rodzicami niepetnoletniego dziecka lub ucznia os§wiadczenie
sktada kazdy z wnioskodawcow.

2. W przypadku braku podpisu drugiego rodzica na wniosku o wydanie orzeczenia lub opinii
lub w przypadku nieztozenia przez drugiego rodzica o§wiadczen, o ktorych mowa w ust. 1
pkt 2-3, rodzic podpisujacy wniosek dotacza do wniosku odpowiednio akt zgonu drugiego
rodzica, aktualne orzeczenie dotyczace ograniczenia, zawieszenia lub pozbawienia wtadzy
rodzicielskiej lub inny dokument potwierdzajacy brak mozliwo$ci ztoZenia podpisu lub
oswiadczen przez drugiego rodzica.

3. W przypadku braku mozliwosci przedtozenia dokumentdw, o ktorych mowa w ust. 2, rodzic
podpisujacy wniosek o wydanie orzeczenia lub opinii sktada o$wiadczenie o przyczynie
braku ztozenia podpisu lub o$§wiadczen przez drugiego rodzica. O$wiadczenie to sklada sig
pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych o§wiadczen.

21


mailto:sekretariat.ppp1@eduwarszawa.pl
http://www.ppp1.waw.pl/

*

TN
¥ PORADNIA PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA NR 1
ul. Ztota 9 lok. 3, 00 — 019 Warszawa, NIP: 5252311587, REGON: 000838170

PORADNIA nr1 tel.: 22 826 99 86, 22 290 36 99 sckretariat.pppl@eduwarszawa.pl www.pppl.waw.pl

4. Szczegdlowe zasady wydawania orzeczen i opinii okresla rozporzadzenie w sprawie
orzeczen 1 opinii wydawanych przez zespoty orzekajace dziatajace w publicznych
poradniach psychologiczno-pedagogicznych.
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Rozdzial 6.
Zakres zadan pracownikow poradni

§ 28.

1. Poradnia realizuje zadania przy pomocy specjalistow: psychologéw, pedagogéw,
logopedow 1 doradcéw zawodowych.

2. Zadania poradni, w zaleznos$ci od potrzeb, moga by¢ realizowane réwniez przy pomocy
innych specjalistow, w szczegdlnosci terapeutow i lekarzy, ktérych udziat jest niezbedny
do efektywnego udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieciom i mtodziezy,
rodzicom 1 nauczycielom.

3. W poradni zatrudnia si¢ pracownikow pedagogicznych, pracownikdéw administracji
1 obstugi oraz lekarzy.

4. Liczbe pracownikéw poradni, w zaleznosci od aktualnych zadan, ustala na wniosek
dyrektora, organ prowadzacy poradnig.

5. Pracownicy pedagogiczni w ramach obowigzujacego wymiaru godzin prowadza zajecia
indywidualne i grupowe z dzie¢mi i mtodziezg oraz zajecia z nauczycielami, rodzicami
i innymi klientami - wynikajagce z zadan statutowych poradni, wg tygodniowego
harmonogramu pracy. Ze wzgledu na specyfike pracy harmonogram moze ulega¢ zmianie.

6. Pomoc dzieciom i mtodziezy moze by¢ udzielana w poradni takze przez wolontariuszy,
ktoérzy wspieraja realizacje zadan z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Swiadczonej przez poradnig.

§ 29.

1. Pracownicy poradni realizujg zadania rowniez poza poradnig, w szczegolnosci
w przedszkolu, szkole, placowce oraz w Srodowisku rodzinnym, w uzasadnionych
przypadkach.

2. Pracownicy poradni wspotpracuja z innymi poradniami, a takze przedszkolami, szkotami,
placowkami oraz organizacjami pozarzgdowymi i instytucjami §wiadczacymi poradnictwo
1 pomoc dzieciom i mtodziezy, oraz ich rodzicom.

3.  Wykonywanie zadan przez poradni¢ oraz sposob ich realizacji uwzglednia potrzeby osob
1 placéwek oswiatowych, korzystajacych z ustug poradni.

4. Pracownicy poradni zapewniajg wsparcie merytoryczne dla nauczycieli, wychowawcow,
grup wychowawczych 1 specjalistow udzielajacych pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w przedszkolu, szkole 1 placowce.

5. Pracownicy poradni moga, na wniosek dyrektora przedszkola, szkoty 1 placowki,
uczestniczy¢ w spotkaniach zespotu, ktory ma na celu planowanie i koordynowanie
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej dziecku i uczniowi.

6. Na wniosek dyrektora przedszkola, szkoty i placowki lub rodzicow dziecka/ucznia,
pracownicy poradni moga uczestniczy¢ w dokonywaniu wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania dziecka/ucznia objetego ksztatceniem specjalnym oraz w opracowaniu dla
niego indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego.
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§ 30.
Do obowigzkéw pracownikow pedagogicznych poradni nalezy w szczegolnosci:
1) przestrzeganie postanowien statutu i wewnetrznych procedur;
2) aktywny udziat w realizacji celéw i zadan poradni;

3) podnoszenie poziomu wiedzy zawodowej poprzez udzial w réznych formach
doskonalenia zawodowego;

4) przestrzeganie zasad etyki zawodowej;

5) przestrzeganie przepisoOw i zasad dotyczacych ochrony danych osobowych klientow
poradni, w tym danych szczegdlnie chronionych (wrazliwych).

§ 31.

1. Pracownicy pedagogiczni zapewniaja bezpieczenstwo dzieciom i uczniom, nad ktéorymi
sprawuja opieke podczas zaje¢ diagnostycznych i terapeutycznych, prowadzonych przez
nich w poradni, oraz innych spotkan organizowanych przez pracownikéw poradni.

2. W ramach czasu pracy oraz ustalonego wynagrodzenia specjalisci obowigzani sg
realizowac zajecia diagnostyczne, terapeutyczne i edukacyjne, prowadzone bezposrednio
z dzie¢mi, uczniami, rodzicami albo na ich rzecz, w wymiarze okre§lonym przepisami dla
danego stanowiska oraz zajecia i czynnosci zwigzane z przygotowaniem si¢ do zajec,
samoksztatceniem i doskonaleniem zawodowym.

3. Specjalisci odpowiedzialni sa za prawidlowy przebieg procesu diagnostycznego
1 terapeutycznego oraz za pomoce dydaktyczne i sprzet poradni.

4. Wszyscy pracownicy zapewniaja bezpieczenstwo dzieciom i uczniom przebywajacym
w budynku poradni, przestrzegajac przepisOw bhp, instrukcji zawartych w regulaminach
1 procedurach wewnetrznych.

5. Wszystkich pracownikéw obowiazuja zasady 1 procedury okre$lone w Standardach
Ochrony Maloletnich, wdrozonych w poradni w celu ochrony matoletnich przez
krzywdzeniem.

§ 32.
Do zadan pedagoga 1 psychologa nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie badan diagnostycznych oraz obserwacji funkcjonowania dzieci
1 miodziezy w $rodowisku wychowania i nauczania, pod katem indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych;

2) diagnozowanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
dzieci 1 uczniow, w tym barier i1 ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie
1 uczestnictwo w zyciu szkoty lub placowki;

3) udzielanie dzieciom i mtodziezy oraz rodzicom bezposredniej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w formach 1 zakresie odpowiednim do rozpoznanych potrzeb;
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podejmowanie dziatan z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych problemoéw dzieci
1 mlodziezy, w tym majacych na celu przeciwdzialanie pojawianiu si¢ zachowan
ryzykownych zwigzanych z uzywaniem $rodkow odurzajacych, substancji
psychotropowych, §rodkéw zastgpczych i substancji psychoaktywnych;

minimalizowanie skutkéw zaburzen rozwojowych, zapobieganie zaburzeniom
zachowania oraz inicjowanie roznych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w $rodowisku szkolnym i pozaszkolnym,;

inicjowanie 1 prowadzenie dziatan mediacyjnych 1 interwencyjnych w sytuacjach
kryzysowych;

prowadzenie z uczniami, wychowankami, rodzicami 1 nauczycielami dziatan
edukacyjnych z zakresu ochrony zdrowia psychicznego dzieci i mtodziezy;

wspieranie nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych i1 innych specjalistow
w rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz
mozliwos$ci  psychofizycznych w celu okre$lenia mocnych stron, predyspozycji,
zainteresowan 1 uzdolnien uczniéw oraz przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub
trudnosci w funkcjonowaniu ucznidw, w tym barier i ograniczen utrudniajacych
funkcjonowanie i uczestnictwo w zyciu szkoty lub placowki i w udzielaniu uczniom
pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

organizowanie i prowadzenie r6znych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla
rodzicéw i1 nauczycieli,

10) prowadzenie terapii indywidualnej i grupowej;

11) opracowywanie indywidualnych opinii, orzeczen, wskazan i zalecen;

12) realizowanie innych zadan wynikajacych z przepisow szczegoétowych.

§ 33.

Do zadan logopedy nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

diagnozowanie logopedyczne, w tym prowadzenie badan przesiewowych w celu
ustalenia stanu mowy oraz poziomu rozwoju jezykowego dzieci 1 ucznioéw;

prowadzenie zaj¢¢ logopedycznych dla ucznidow oraz porad i konsultacji dla rodzicow
1 nauczycieli w zakresie stymulacji rozwoju mowy dzieci 1 eliminowania jej zaburzen;

podejmowanie dziatan profilaktycznych zapobiegajacych powstawaniu zaburzen
komunikacji jezykowej we wspotpracy z rodzicami dzieci i uczniow;

wspieranie nauczycieli, wychowawcoéw grup wychowawczych 1 innych specjalistow
w rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz
mozliwos$ci  psychofizycznych w celu okreslenia mocnych stron, predyspozycji,
zainteresowan 1 uzdolnien dzieci 1 ucznidw oraz przyczyn niepowodzen edukacyjnych
lub trudnosci w ich funkcjonowaniu, w tym barier i ograniczen utrudniajacych
funkcjonowanie 1 uczestnictwo w zyciu przedszkola, szkoty lub placéwki i w udzielaniu
uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

organizowanie pomocy logopedycznej dla dzieci z trudno$ciami w czytaniu 1 pisaniu,
przy Scistej wspotpracy z pedagogami i1 nauczycielami prowadzacymi zajgcia
korekcyjno-kompensacyjne.
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§ 34.

Do zadan doradcy zawodowego nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)

systematyczne diagnozowanie zapotrzebowania poszczegolnych uczniow na
informacje edukacyjne i zawodowe oraz pomoc w planowaniu ksztalcenia i kariery
zawodowej;

gromadzenie, aktualizacja i udostgpnianie informacji edukacyjnych i zawodowych
wiasciwych dla danego poziomu ksztatcenia;

prowadzenie zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia 1 zawodu
z uwzglednieniem rozpoznanych mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan
1 uzdolnien ucznidow;

koordynowanie dziatalnosci informacyjno-doradczej prowadzonej przez szkote
i placowke;

wspotpraca z innymi nauczycielami w tworzeniu i zapewnieniu cigglosci dziatan
w zakresie zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia 1 zawodu;

wspieranie nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych i innych specjalistow
w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

wskazanie uczniom, rodzicom i nauczycielom dodatkowych zrédet informacji na
poziomie regionalnym, ogélnokrajowym, europejskim i §wiatowym dotyczgcych m.in.:
rynku pracy, trendéw rozwojowych w swiecie zawodow i zatrudnienia, wykorzystania
posiadanych uzdolnien i talentow przy wykonywaniu przysztych zadan zawodowych,
instytucji i organizacji wspierajacych funkcjonowanie osob niepelnosprawnych w zyciu
codziennym i zawodowym, alternatywnych mozliwosci ksztalcenia dla uczniow
z problemami emocjonalnymi 1 dla ucznidow niedostosowanych spotecznie oraz
programow edukacyjnych Unii Europejskie;j;

udzielanie indywidualnych porad uczniom i rodzicom;

wspieranie w dzialaniach doradczych rodzicéw 1 nauczycieli poprzez organizowanie
spotkan szkoleniowo-informacyjnych, udostgpnianie informacji 1 materialdéw do pracy
Z uczniami.

§ 35.

W poradni mogg by¢ zatrudnieni inni specjalisci, np. surdopedagog, tyflopedagog,
neurologopeda, surdologopeda. Zakresy ich obowiazkéw uwzgledniaja specyfike danej
specjalnosci.

§ 36.

Do zadan lekarza w zespole orzekajacym nalezy w szczego6lnos$ci:

1)

2)

analiza dokumentacji medycznej dolaczonej do wnioskéw o wydanie orzeczenia lub
opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka;

uczestniczenie w posiedzeniach zespotow orzekajacych;
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prowadzenie konsultacji lekarskiej w sprawach rozpatrywanych na posiedzeniach
zespotow orzekajacych.

§ 37.

Do zadan pracownikow administracji w sekretariacie poradni nalezy w szczego6lnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

wykonywanie czynnos$ci administracyjnych i kancelaryjnych zgodnie z powierzonym
stanowiskiem i szczeg6towym zakresem czynnosci;

obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej, w tym korespondencji w formie
papierowej 1 elektronicznej, prowadzonej za  posrednictwem = systemow
teleinformatycznych, zgodnie z odrebnymi przepisami;

prowadzenie ustalonej dla poradni dokumentacji w zakresie wynikajacym z przepisow
1 ustalonym przez dyrektora;

prowadzenie wymaganych rejestrow, w tym rejestru opinii, orzeczen oraz innej
dokumentacji wydawanej przez poradnig;

przyjmowanie 1 weryfikowanie pod wzgledem formalnym wnioskow o wydanie
orzeczenia, opinii lub o objgcie dziecka lub ucznia pomoca psychologiczno-
pedagogiczna;

zaktadanie i prowadzenie indywidualnej dokumentacji dzieci, uczniow oraz innych
0sob korzystajacych z pomocy poradni;

ustalanie termindéw badan diagnostycznych, konsultacji, zaje¢ terapeutycznych oraz
posiedzen zespotow orzekajacych;

przygotowywanie dokumentacji organizacyjnej i formalnej zwigzanej z dziatalnoscig
zespotow orzekajacych;

wydawanie opinii, orzeczen, zaswiadczen 1 innych dokumentoéw osobom uprawnionym,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

10) udzielanie informacji rodzicom, uczniom petnoletnim, nauczycielom oraz dyrektorom

przedszkoli, szkot 1 placowek w zakresie zasad korzystania z pomocy poradni;

11) wspolpraca z instytucjami wspotdziatajacymi z poradnig;

12) dbatos¢ o przadek i odpowiednia organizacj¢ stanowiska pracy;

13) zabezpieczenie wyposazenia stanowiska przed dostgpem o0sOb nieupowaznionych,

zniszczeniem i kradzieza;

14) przestrzeganie przepisoOw oraz zasad prowadzenia i archiwizowania dokumentacji;

15) przestrzeganie regulamindéw i procedur wewngtrznych, w tym w zakresie ochrony

danych osobowych;

16) wykonywanie innych obowigzkow powierzonych zgodnie 2z posiadanymi

kompetencjami.
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§ 38.
Do zadan pracownika obstlugi nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie czynno$ci obstugowych zgodnie z powierzonym stanowiskiem
1 szczegdtowym zakresem czynnosci;

2) dbalos¢ o stan techniczny, czystosc i estetyke pomieszczen poradni;
3) dbatos¢ o porzadek i odpowiednig organizacje swojego stanowiska pracy;
4) troska o wyposazenie placowki i ochrona przed zniszczeniem i kradziezg;

5) przestrzeganie przepisow, regulaminéw i procedur wewnetrznych, w tym w zakresie
bhp 1 p.poz.;

6) wykonywanie innych obowigzkéw powierzonych zgodnie =z posiadanymi
kompetencjami.

§ 39.

1. W przypadku nawigzania wspolpracy z wolontariuszem, dyrektor poradni zawiera
Z nim porozumienie okreslajace:

1) zakres, sposob i czas wykonywania przez wolontariusza zadan;
2) czas trwania porozumienia;
3) zobowigzanie wolontariusza do wykonywania zadan we wspotpracy ze specjalistami,

4) zobowigzanie wolontariusza do nieujawniania informacji dotyczacych dzieci
i mtodziezy, rodzicow i nauczycieli korzystajacych z pomocy poradni;

5) postanowienie o mozliwo$ci rozwigzania porozumienia.

2. Szczeg6towe obowigzki wolontariusza zaleza od charakteru i1 zakresu powierzonych

zadan.
§ 40.
1. Wszystkich pracownikow poradni obowigzuja przepisy w sprawie ochrony danych
osobowych.

2. Dyrektor jako administrator danych osobowych:

1) w procesach przetwarzania danych uwzglednia charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie 1 wadze zagrozenia;

2) wdraza odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato
si¢ zgodnie z przepisami prawa, a takze poddawane byto systematycznym przegladom
1 aktualizacji;

3) ustala zasady przetwarzania danych osobowych osob, ktorych dane dotycza,
w szczegdlnosci dane osobowe klientow poradni, pracownikdéw 1 wspotpracownikow;

4) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie danych osobowych.
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Do obowigzkow pracownikéw pedagogicznych nalezy przetwarzanie danych osobowych
wylacznie w zakresie nadanych przez dyrektora upowaznien, a takze wlasciwe
zabezpieczanie no$nikow danych, dokumentacji zawierajacej dane osobowe w formie
elektronicznej 1 tradycyjnej, oraz udostgpnianic danych osobowych wylacznie
uprawnionym podmiotom i osobom.

Do obowigzkéw pracownikoOw administracji i obstugi nalezy przetwarzanie danych
osobowych wylacznie w zakresie nadanych upowaznien, zgodnie z dokumentacja
przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych.
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Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe

§ 41.
1. Osoby korzystajace z pomocy poradni majg prawo do:
1) poszanowania godnosci i prywatnos$ci;
2) rzetelnej informacji o udzielanej pomocys;
3) ochrony danych osobowych.

2. Do obowigzkow 0séb korzystajacych z pomocy poradni nalezy w szczegolnosci wspotpraca
ze specjalistami poradni, w tym respektowanie ustalonych zasad i terminow.

§ 42.
1. Poradnia prowadzi dokumentacj¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Dokumentacja obejmuje w szczegolnosci: dokumentacje diagnostyczng, terapeutyczng,
orzeczniczg oraz dokumentacj¢ organizacyjng.

3. Poradnia prowadzi w szczegodlnoSci:
1) wykaz alfabetyczny dzieci i mtodziezy korzystajacych z pomocy poradni;

2) indywidualne teczki z dokumentacja badan i czynnoSci w zakresie pomocy
psychologiczno-pedagogicznej udzielanej dziecku lub uczniowi;

3) dzienniki zaj¢¢ prowadzonych przez pracownikéw poradni;
4) protokoly posiedzen zespotow orzekajacych;

5) rejestr wydanych opinii;

6) rejestr wydanych orzeczen;

7) rejestr wydanych informacji o wynikach diagnozy.

§ 43.
Poradnia jest jednostka budzetowg i prowadzi dziatalno$¢ finansowg na zasadach okre§lonych
w odrgbnych przepisach.

§ 44.

1. Wszelkie zmiany w statucie sa wprowadzane zgodnie z procedurag obowigzujaca przy
uchwalaniu statutu.

2. Upowaznia si¢ dyrektora do ogtaszania ujednoliconego tekstu statutu, kazdorazowo po
wprowadzeniu w nim zmian uchwatg rady pedagogiczne;j.

§ 45.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego statutu, traci moc statut uchwalony Uchwatg nr 9/2023 z
dnia 19.12.2023r. Rady Pedagogicznej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 1
w Warszawie.
Signatur@;}}b Verified
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